
Proses Pencarian LKP & Tugas Akhir 
Menggunakan Komputer Katalog 

 
 

Tutorial ini diberikan sebagai media pembelajaran untuk dosen, mahasiswa, 
ataupun anggota baca di Perpustakaan STIKOM untuk lebih mudah dalam mencari 
bahan koleksi baik itu buku, majalah, software, dan tugas akhir. 

 
 
1. Sebagai informasi awal, Skripsi dan LKP adalah koleksi Referensi (R) yang berarti koleksi ini 

tidak bisa dibawa “keluar” dari Perpustakaan STIKOM, tetapi hanya boleh dibaca di dalam 

Perpustakaan STIKOM. Untuk mendapatkan koleksi Skripsi dan LKP ini, dosen, mahasiswa, 

ataupun anggota baca bisa menghubungi petugas untuk informasi selanjutnya. 

2. Langkah pertama, dari komputer katalog, pilihlah kategori koleksi yang akan anda cari. Klik 

pada Jenis Koleksi dan pilih Tugas Akhir.  

 

 

3. Pada Penelusuran, pilih berdasarkan apa koleksi yang ingin anda cari. Terdapat pilihan 

Judul atau Pengarang.  

4. Untuk kotak isian Kata Kunci, masukkan judul atau pengarang yang anda ingin cari. Sebagai 

informasi, di sebelah kanan Kata Kunci, sudah ada kotak berisi contoh isian untuk Kata 

Kunci. Dari mulai berdasarkan Judul, Pengarang, hingga Subyek sudah diberikan contoh 

yang jelas. Jika sudah, klik pada tombol Telusur.  



5. Jika proses Telusur selesai, maka akan muncul tampilan dengan informasi jumlah Tugas 

Akhir yang telah ditemukan dan informasi detailnya. 

 

 



 

6. Selanjutnya, ada beberapa aturan yang harus dipahami sebelum meminjam koleksi ini. 

• Peminjaman Skripsi 

a. Klik detail pada sebelah kanan judul Skripsi yang dipiih. 

b. Catat JUDUL, NIM, dan PENGARANG. 

c. Untuk PENGARANG, penulisannya sesuaikan dengan yang tercantum di Katalog. 

Sebagai contoh : SUWARTINI, NI WAYAN.   

d. Serahkan catatan tersebut ke petugas. 

 



• Peminjaman LKP 

a. Klik Detail pada sebelah kanan judul Laporan Kerja Praktek yang dipilih. 

b. Catat JUDUL, PENGARANG & TAHUN. 

c. Untuk PENGARANG, penulisannya sesuaikan dengan yang tercantum di Katalog. 

Sebagai contoh : SUWARTINI, NI WAYAN. 

d. Untuk LKP, bisa langsung diambil di Ruang Referensi. Jika masih ada pertanyaan, 

silahkan hubungi petugas. 

 

 

Semoga Bermanfaat 


